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Struktura organizacyjna - Stanowisko do spraw
prezydialnych

 

Struktura organizacyjna
 
Samodzielne stanowisko do spraw prezydialnych
 
Kontakt: telefon 081-8526216, fax 081-8526
 
 
 
Do zadań samodzielnego stanowiska ds. prezydialnych należy między innymi:
 
obsługa sekretariatu Komendanta i jego Zastępcy, obsługa kancelaryjna korespondencji jawnej
wpływającej do kierownictwa Komendy;
 
organizowanie i protokołowanie narad oraz odpraw służbowych Komendanta,
 
redagowanie oraz opracowywanie graficzne pism i adresów okolicznościowych wynikających z potrzeb
kierownictwa Komendy;
 
prowadzenie i bieżąca aktualizacja bazy danych BIP;
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